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iv|ai be
Anleitung

Rechnungsformular Assistenzbeitrag, Plattform IV-Rechnungen

Die Online-Plattform ist Gber folgenden Link erreichbar. Informationen zur Registration finden Sie hier

_iv|a_i be Plattform fiir IV-Rechnungen Einstiegsiibersicht der Plattform

Folgende Informationen sind hier ersichtlich:

Rechnungen - Datum, wann eine Rechnung eingereicht
wurde
Neu: Ab sofort kénnen bei Bedarf mit einem Account mehrere Versicherte (mit gesetzlicher Eine neue Rechnung - WeIChe Art von ReChnUng elngerelCht WUrde
Vertretung) und mehrere Zahlungsverbindungen hinterlegt werden. Klicken Sie daftir auf « Mein CrEmeEr - Den Status der ReChnUng
Account » und ergénzen Sie die entsprechenden Informationen. - Das PDF Symbol, um SiCh d|e Rechnung an-
. Hilf:lmi“e: 318.635-639 Ze|gen zu Iassen
. = Rechnung fiir . o .
Meine Rechnungen B - Die Ubersicht, welche neuen Rechnungen ge-
(HE) und stellt werden kdnnen.
Datum Rechnung Status e egestachia g - Mein Account (Verwaltung der personlichen
(IPZ) bei Minderjdhrigen - An aben)
14.08.2023 Rechnung fiir Assistenzbeitrag @ Inerneuter Sl g
Bearbeitung « Rechnung fiir
Horgerd gung - Wichtig: Sehen Sie die Rechnung, die Sie
08.08.2023 Rechnung fiir Assistenzbeitrag (@ Abgelehnt 300.001 einreiChen WO"en niCht, so Ist Sie niCht er-
06.08.2023 Rechnung fiir Assistenzbeitrag ~ Angenommen . z:::;::::;:ir!rag- 318.536 Ste"t und eingereiCht = Wir haben die ReCh'
o nung nicht erhalten.
12.07.2023 Rechnung fiir Assistenzbeitrag +/ Angenommen = Rechnung fiir Reisekosten
und Verpflegung -
05.06.2023  Rechnung fiir Assistenzbeitrag +* Angenommen 318.632.1 Status: Es g|bt 5 verschiedene Status
« Rechnung - 318.632 -In Bearbeitung
02.05.2023 Rechnung fiir Assistenzbeitrag ~  Angenommen

- Noch zu erganzen

03.04.2023  Rechnung fiir Assistenzbeitrag v Angenommen - In erneuter Bearbe|tung
26.02.2023 Rechnung fiir Assistenzbeitrag ~  Angenommen - Angenommen
- Abgelehnt
IV-Stelle Kanton Bern, Scheibenstrasse 70, 3001 Bern Office Al Canton de Berne, Scheibenstrasse 70, 3001 Berne

T 058 219 71 11, www.ivbe.ch T 058 219 71 11, www.aibe.ch


https://rechnungen.ivbe.ch/connexion
https://www.ivbe.ch/de/plattform_iv-rechnungen.html

Mein Account

« Zuriick zur Startseite

&2 Anmeldeinformationen

Handynummer

& Meine Informationen

Versicherte Person / Account Inhaber [ Eltern bei Kindern
Status der genannten Person

22 Begiinstigte

IBAN
Kontoinhaber
Adresse

Bankkonto (IBAN) hinzufigen

Sie konnen die Beglinstigten der Inval sversicherur die Sie die gese
Beginstigte Person
AHV-Nummer
Empfanger hinzufiigen
> Bankkonten
Sie konnen die Bankkonten, an die Sie zuriickerstattet werden mochten, hinzufiigen oder bearbeit

Bearbeiten £

Passwort andern £

Bearbeiten &£

d, hinzufiigen oder dnde

Bearbeiten &

Bearbeiten &

4

4

Unter Mein Account kénnen folgende Informationen gese-
hen, bearbeitet, gedndert oder erganzt werden:

Anmeldeinformationen

Unter dieser Mail und Handynummer ist der Account re-
gistriert. Eine Anderung des Account Besitzers ist hier zu
mutieren.

Meine Informationen

Hier steht die versicherte Person selber oder bei Kindern
oder bebeistandeten Personen die gesetzliche Vertretung
mit dem entsprechenden Status.

Begiinstigte

Rechnet ein Accountinhaber/-in flir mehrere versicherte
Personen ab (z.B. Eltern fir zwei oder mehr Kinder), sind
die jeweils versicherten Personen als Beglnstigte aufzu-
fuhren. Fir jede beglinstigte Person kénnen die Verfi-
gungen/Mitteilungen separat erfasst und gespeichert wer-
den.

Bankkonten
Angaben zur IBAN und deren Kontoinhaber (Auf wen lau-
tet das Konto.
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Einen Begunstigten andern

Anrede
@ Mann Frau

Nachname Vorname
Strasse, Hausnummer

Postleitzahl ort

Geburtsdatum

AHV-Nummer

Land

Schweiz v

Verfiigungs

Die hier eingegebenen Verfiigungen werden bei der Eingabe Ihrer ndchsten

Verfiigungsnummer Beschreibung (optional)

302/2022/486169/2 AB

+ Eine Entscheidung hinzufiigen

Rechnung direkt in der '\-"C,"ffI_IC|LII'Tf_J' sliste erscheinen

Entscheidung loschen TJ

Zuriick Anderungen bestitigen

Um aus einem Account fir mehrere versicherte Personen
abrechnen zu kénnen, sind mehrere Begunstigte zu er-
fassen.

Verfugungs- /Mitteilungsnummer (oder auch Nummer der
Kostengutsprache)

Jede Verfiigung oder Mitteilung der IV hat eine eigene
Nummer. Diese wechselt z.B. auch nach einer Revi-
sion. Auch dann, wenn die Leistung unverandert
bleibt.

Hier kdnnen mehrere verschiedene Verfligungs- /Mittei-
lungsnummern gespeichert werden. Die Auswahl der
Nummer geschieht dann im Rechnungsformular per
Dropdown.

Die Verfiigungsnummer kurz erklart

302 = ist die Leistellenziffer der IV-Bern

2022 = ist das Jahr in welchen die Verfligung/Mitteilung
erlassen wurde.

Die nachsten 6 Stellen = die eff. Verfligungsnummer
Die letzte Ziffer = eine Kontrollziffer

Sollten Sie eine Verfligung oder Mitteilung aus einem an-
deren Kanton haben, ersetzen Sie bitte nur die ersten
drei Ziffern mit 302. Den Rest der Nummer belassen Sie
SO wie sie ist.
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RECh nung fur ASSi SteanEitrag Eingabe der Rechnung Assistenzbeitrag

Formular Nr. 318.536

Personliche Informationen

Boalatich Aus den Uber «Mein Account» eingegebenen Beglins-
egunstigter tigte, kann die entsprechende Person ausgewahlt wer-
Mame Vorname der beginstigteni/versicherten Person w den.

Gesetzlicher Vertreter
Ist eine gesetzliche Vertretung fur diese Beglinstigte Per-

Mame Vormame der gesetzlichen Vertretung . ” J
son erfasst, erscheinen hier die Angaben.

IBAMN *
IBAN (21-stellig) v Hier kann auf die hinterlegten Bankkonten zur Auszah-
lung zugegriffen werden.
Abrechnung
Verfugungsnummer
Bitte wahlen Sie eine Verfiigung ... - Hier kdnnen die hinterlegten Verfiigungs- / Mitteilungs-

r Anderunasselte des kewellkgen Emafincer nummern ausgewahlt werden.
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Abrechnungsperiode
Jahr * Monat *
2023 Juli

Erbrachte Leistungen

Assistenzleistung mit Standardqualifikation

Assistenzleistung mit besonderer Qualifikation

Nachtdienst

Nachtleistungen mit geteilter Assistenzperson
Anzahl Versicherten, die sich die Leistungen einer einzigen
Assistenzperson teilen

Nachtleistungen mit geteilter Assistenzperson
Anzahl Versicherten, die sich die Leistungen einer einzigen
Assistenzperson teilen

Lohnfortzahlungspflicht bei Verhinderung der Arbeitnehmenden

Lohnfortzahlungspflicht bei Verhinderung an der Arbeitsleistung

Vorschuss

Effektiv i
Anzahl Ansatz in
erbrachte Nicht CHE
Stunden chte
34.3
2 51.5
4 4.1
5.1 5.2 5.3
5.1 5.2 5.3
Total in CHF

Betrag in

CHF

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

0.00

Auf der Online-Plattform ist fir jeden Monat eine separate
Rechnung zu stellen. Durch die Auswahl des Jahres und

des Monats verwendet die Plattform automatisch die kor-
rekten Ansatze fir die gewahlte Abrechnungsperiode

Anzahl effektiv erbrachter Stunden (aller Assistenz-
personen zusammen)

Anzahl effektiv erbrachter Stunden mit besonderer
Qualifikation (sind explizit verfugt)

Effektiv erbrachte Nachtpauschalen (aller Assistenz-
personen zusammen)
3.1. Ansatz Nachtpauschale (H6he steht in Verfi-

gung)

Nachte bei denen eine Assistenzperson mehrere Ver-
sicherte betreut.

4.1. Anzahl Versicherte

4.2. Anzahl Nachte

4.3. Reduzierter Ansatz pro Nacht

Vergessen Sie nicht im Folgenden die Angaben zu
den geteilten Leistungen auszufiillen.

5.

Summe in CHF der Lohnfortzahlung nach Art. 324a
OR (Assistenzperson ist krank)

Summe in CHF der Lohnfortzahlung nach Art. 324
OR (Arbeit kann nicht erbracht werden)

Vorschuss

Der Vorschuss wird auf Anfrage in der HOhe der ein-
gereichten Arbeitsvertrage, maximal jedoch in Héhe
des monatlichen Assistenzbeitrags ausbezahilt.

Die Betrage in den grauen Kastchen werden automa-
tisch vom System aus- und zusammengerechnet.
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Ist in der Abrechnungsperiode eine akute Phase eingetreten oder dauert die in der vorherigen Abrechnungsperiode
eingetretende akute Phase weiter an?

Nicht fakturierte Nachte Anzahl
Wenn nur ein Teil der N&chte berechnet wird, geben Sie bitte weitere Details an Nichte

Aufenthalt in Institution / Heim / Internat

Spitalaufenthalt

Erbracht von einer Spitex-Organisation

Unentgeltlich erbracht von Angehérigen (Freunden, Verwandten)

Von einem anderen Bezliger eines Assistenzbeitrags in Rechnung gestellt. (geteilte Assistenzperson)
Lohnfortzahlungspflicht (siehe Anhang 2)

Andere Grinde

Erklarung

Informationen zur Abrechnung
Teilen Sie sich die Leistungen der gleichen Assistenzperson mit einem oder mehreren anderen Bezliger eines
Assistenzbeitrags?

wahrend des Tages Ja Nein
Wahrend der Macht Ja MNein

Name und Vorname anderer Bezlger eines Assistenzbeitrags, die sich die Leistungen der gleichen Assistenzperson teilen:

Eine akute Phase ist explizit verfugt. Ein erhdhter Hilfsbe-
darf infolge Krankheit oder Unfall begriindet keine akute
Phase.

Sind Nachtpauschalen verfligt, so sind uns die nicht er-
brachten Nachte zu deklarieren. Diese Angaben bendti-
gen wir, damit wir eine allfallige Umwandlung der Nachte
in Stunden korrekt bearbeiten kdnnen.

Bitte deklarieren sie jeden Monat so viele Nachte, wie der
Kalendermonat Nachte hat.

Nachte aus Lohnfortzahlungen nach Art. 324a (Assistenz-
person ist krank) missen nicht aufgefihrt werden.

Angabe bei Teilung der Leistung mit einem oder mehre-
ren Bezligern des Assistenzbeitrages (siehe Vorderseite
Punkt 5)

Bitte geben Sie den Namen und Vornamen des/der ande-
ren Bezlger des Assistenzbeitrages an.
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Dokumente

Aus Grunden der Vertraulichkeit fiigen Sie bitte nur die folgenden Belege bei (falls auf Ihre Situation zutreffend) :
Gehaltsabrechnungen, Arbeitsvertrige, drztliche Bescheinigungen, Lohnausfallabrechnung, Aufenthaltsgenehmigung

Datei auswihlen | Keine Datei ausgewshlt

Nur die folgenden Dateierweiterungen werden zkzeptiert : pdf, jpg. png

Informationen zur Abrechnung

Was darf in Rechnung gestellt werden?

» Assistenzleistungen mit Standardqualifikation
« Assistenzleistungen mit besonderer Qualifikation
* Machtdienst

Wer darf die Hilfe leisten?

Eine natirliche, im Rahmen eines Arbeitsvertrages, angestelite Assistenzperson

Wer darf die Hilfe nicht leisten?

« Ehepartner

» Eingetragene Partner

» Lebensgefihrten

« Personen die in gerader Linie mit der versicherten Person verwandt sind

Bemerkungen/Ergénzungen

Meine Rechnung senden

Hier kdnnen die Beilagen wie z.B. Lohnabrechnungen,
Arbeitsrapporte oder Arztzeugnisse aber auch Arbeitsver-
trage, Unterlagen von Versicherungen oder der Aus-
gleichskasse hochgeladen werden.

Ergénzende Hinweise

Mit Klick auf diesen Button senden Sie uns die Rechnung
zu. Danach kann die Rechnung durch Sie nicht mehr be-
arbeitet werden.
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Beiblatt 1: Lohnfortzahlungspflicht aufgrund Verhinderung der Arbeitnehmenden
(Art. 324a OR)

Lohnfortzahlung

von bis

Assistenten

Mame Assistent/in Anzahl Nachte Anzahl Stunden

Anzahl der betreuten Versicherten

1

Assistent/in hinzufiigen

Grund fiir Arbeitsunfahigkeit

Riickerstattung anderer Versicherungen? ja @ nein

MName und Adresse des Versicherers

Riickerstattung in CHF Wartefrist Hohe Taggeld

Eintrag hinzufiigen

Erganzungen bei Lohnfortzahlung nach Art. 324a OR
(Assistenzperson ist krank)

Fur Jede Assistenzperson ist eine separate Tabelle aus-
zufiillen. Uber «Assistent/in hinzufiigen» kénnen fir die
gleiche Zeitdauer beliebig viele Personen hinzugefligt
werden.

Von wann bis wann dauerte die Arbeitsunfahigkeit? (Ge-
samte Zeitdauer angeben, auch wenn nicht an jedem Tag
ein Einsatz geplant gewesen ist)

Name der Assistenzperson sowie Anzahl vorgesehene
Stunden, vorgesehene Nachte sowie Anzahl der zu be-
treuenden Versicherten Personen

Grund der Arbeitsunfahigkeit

Bei vorhandener Taggeldversicherung (KTG und UTG)
Ubernimmt die IV nur 80% der Pauschalen

Wichtig: ab dem 4. Krankheitstag ist ein Arztzeugnis
beizulegen.

Uber «Eintrag hinzufligen» kann fir eine andere Person
mit anderer Krankheitszeitdauer ein weiterer Eintrag er-
fasst werden.
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Beiblatt 2: Lohnfortzahlungspflicht aufgrund Verhinderung an der Arbeitsleistung
(Art. 324 OR)

Lohnfortzahlung

von bis

Grund der Lohnfortzahlung

Assistenten

Name Assistent/in Anzahl Nachte Anzahl Stunden

Anzahl der betreuten Versicherten

1

| Assistent/in hinzufiigen ‘

‘ Eintrag hinzufiigen ‘

Erganzungen bei einer Lohnfortzahlung nach Art. 324 OR
(Arbeit kann nicht erbracht werden)

Zeitspanne von wann bis wann ist anzugeben.

Grund weshalb die Arbeit nicht erbracht werden konnte.

Welche angestellte Person ist betroffen?
Anzahl vorgesehene Stunden, vorgesehene Nachte so-
wie Anzahl der zu betreuenden Versicherten Personen

Uber «Assistent/in hinzufligen» kénnen fir die gleiche
Zeitdauer beliebig viele Personen hinzugefiigt werden.

Uber «Eintrag hinzufligen» kann fir eine andere Zeit-
dauer, in der die Arbeit nicht erbracht werden konnte, ein
weiterer Eintrag erfasst werden.

Die Pauschalen werden zu 100% ausbezahlt und gehen
zu Lasten des Budgets.

Wichtig: ab einer Dauer von 4 Tagen und mehr ist uns
bei Krankheit ein Arztzeugnis oder bei einem Kilini-
kaufenthalt eine entsprechende Aufenthaltsbestati-
gung beizulegen.
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Meine Rechnungen

Datum Rechnung Status

14.08.2023 Rechnung fiir Assistenzbeitrag ZZ Noch zu ergianzen
08.08.2023 Rechnung fiir Assistenzbeitrag (O Abgelehnt
06.08.2023 Rechnung fiir Assistenzbeitrag " Angenommen

Rechnung fur Assistenzbeitrag

Formular Nr. 318.536

Message
Test.

Meine Rechnung dndern

Eine Rechnung ist durch Sie zu korrigieren
oder zu erganzen.

Es kommt vor, das die eingereichte Rechnung durch Sie
korrigiert oder erganzt werden muss.

In diesem Fall senden wir lhnen die Rechnung mit einem
Kommentar zur Bearbeitung zurtick (Sie erhalten ein E-
Mail).

Wenn Sie sich auf der Plattform eingeloggt haben, sehen
Sie eine rote Rechnung mit dem Status «Noch zu ergan-
zen». Diese Rechnung kann von Ihnen erneut bearbeitet
werden.

Ganz zu Oberst auf der gedffneten Rechnung sehen Sie
unsere Nachricht.

Nach erfolgter Bearbeitung durch Sie, kann uns die
Rechnung erneut zugestellt werden. Klicken Sie dazu auf
die rote Schaltflache ganz am Ende der Rechnung.
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